会社実務様式

	会社確認欄

	社長
	工場長
	部長

	印


	印


	印


理　由　書

会社が確認したい事項　（交付年月日　平成　　年　　月　　日）

	


· この理由書は業務改善、業務連絡等の維持・向上のために確認するものです。

· この度、当社が確認したい上記の理由について以下の所定欄に記載してください。

	本人記載欄

	氏　名
	印

	記載日
	平成　　　年　　　月　　　日

	会社が確認したい事項に関する理由等

	

	改善の可否
	可　・　否　※いずれかに○をして下さい。

	改善の可否についての理由

（「可」であればどのように改善するのか、「否」であればなぜ改善が不可能なのかその理由を記載して下さい。）

	


